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1. IDENTIFICACIÓN GENERAL 

 

Periodo del Informe 15 de septiembre al 30 de septiembre 

Número Convenio / Vigencia 7185/2022 

Nombre Asociado  ASOCIACIÓN INTEGRAL PARA LA PAZ – ASOINPAZ 

Nombre Comedor Comunitario – Cocina Popular Comedor Comunitario – Cocina Popular Caminos de la Esperanza  

Localidad Suba  

Dirección Comedor Comunitario – Cocina Popular Carrera 157 # 96ª 16 

Teléfonos (Fijo – Móvil) 8142347 / 3045702949 

Correo Electrónico Comedor Comunitario – Cocina Popular  comedorcaminosesperanza@outlook.com 

Fecha de Inicio Convenio 15 de septiembre del 2022 

Fecha de Finalización Convenio 31 de diciembre del 2022 

Nombre Profesional Social Laura Viviana Guio Zuleta  

Cobertura Diaria Contratada 300 

N° Participantes en Estado En Atención 339 

N° Participantes en Estado Suspendido 0 

N° Núcleos Familiares en Atención 159 

Fecha Última Activación y Cambio de Estado de Participantes 29/09/2022 

 
 

 
 
 
 

mailto:comedorcaminosesperanza@outlook.com
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2. CUMPLIMIENTO DE COMPROMISOS COMPONENTE INCLUSIÓN SOCIAL 
 
2.1.  Hoja de Ruta. 
 

Compromisos Actividades Soportes 

1 Construir la hoja de ruta del componente Inclusión 
social, por el tiempo de ejecución del convenio, en el 
formato hoja de ruta, en los términos del anexo técnico.  

Construir la hoja de ruta del componente de inclusión 
social por el tiempo de ejecución del convenio 
7185/2022, en el formato hoja de ruta, la cual se envía 
a la referente local el 20/09/2022 y se sube al OneDrive 
el 30/09/2022 (cabe aclarar que habilitaron el OneDrive 
el 29/09/2022) 

Formato hoja de ruta (PDF) y cargarlo al OneDrive, en la 
carpeta del componente  

2 Elaborar la programación mensual de actividades del 
componente Inclusión social, en el formato 
programación mensual de actividades en los términos 
del anexo técnico. 

Se elabora la programación mensual de actividades del 
componente inclusión social, en el formato 
programación de actividades del mes de septiembre, 
se envía el día 20/09/2022 y se carga al OneDrive el 
día 30/09/2022 del mes de septiembre 

Formato programación mensual de actividades y cargarlo 
al OneDrive, en la carpeta del componente 

3 Elaborar la programación mensual de actividades a 
ejecutar con el rubro asignado al componente Inclusión 
social, en el formato establecido por la SDIS. Enviarla 
vía correo electrónico a la interventoría o supervisión del 
convenio para su aprobación en los términos del anexo 
técnico. 

Se elabora la programación mensual de actividades a 
ejecutar con RUBRO del componente inclusión social, 
en el formato programación de actividades del mes de 
septiembre, se envía el día 20/09/2022 y se carga al 
OneDrive el día 30/09/2022 del mes de septiembre 

Formato programación mensual de actividades a ejecutar 
con RUBRO y cargarlo al OneDrive, en la carpeta del 
componente 

 
 

2.2. Eje 1: Articulación Intra, Interinstitucional e Intersectorial 
 

Compromisos Actividades Soportes 

 
4 Socializar en la Mesa Local de Inclusión Social los 

intereses y necesidades de los participantes del 
Comedor Comunitario - Cocina Popular y sus hogares 
familias identificados en la aplicación del instrumento 
Lectura de Realidades – Contrato Social Familiar, en los 
términos del anexo técnico. 

N/A POR TIEMPOS 
- Formato identificación de intereses y 

necesidades  
- Acta de asistencia mesa local  
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Compromisos Actividades Soportes 

 
5 Participar en la gestión y articulación intrainstitucional, 

interinstitucional e intersectorial que aporte al 
fortalecimiento de las capacidades individuales y 
colectivas de los/as participantes del Comedor 
Comunitario - Cocina Popular y sus hogares/familias y su 
acceso a la oferta de servicios nacionales, distritales, 
locales y territoriales identificada, en coordinación con el 
profesional del Proyecto 7745 de la Subdirección Local 
para la Integración Social correspondiente en los 
términos del anexo técnico. 
 

N/A POR TIEMPOS  
- FORMATO GESTIÓN Y ARTICULACIÓN  
- ACTA Y LISTADO DE ASISTENCIA MESA 

LOCAL  

 
 

2.3. Eje 2: Sensibilización para la Inclusión Social 
 

Compromisos Actividades Soportes 

 
6 Diligenciar el instrumento Lectura de Realidades y 

concertar el Contrato Social Familiar con el 100% de los 
participantes del Comedor Comunitario – Cocina Popular 
y sus hogares/familias en los términos del anexo técnico. 
 

N/A POR TIEMPOS  
- INSTRUMENTO LECTURA DE REALIDADES  
- TESTIGO DOCUMENTAL PARA 

DOCUMENTOS ELECTRÓNICOS  

 
 

2.4. Eje 3: Reconocimiento de Capacidades 
 

Compromisos Actividades Soportes 

 
7 Referenciar a los participantes del Comedor Comunitario 

– Cocina Popular y sus hogares/familias a los servicios 
sociales existentes, según se requiera, de acuerdo con 
el análisis de la Lectura de Realidades y el Contrato 
Social Familiar y registrar las referenciaciones en el 
instrumento Lectura de Realidades – Contrato Social 
Familiar en los términos del anexo técnico. 

N/A POR TIEMPOS 
- FORMATO DE REFERENCIACIÓN POR 

HOGAR/FAMILIA 
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Compromisos Actividades Soportes 

8 Realizar el análisis sociodemográfico de los participantes 
del Comedor Comunitario – Cocina Popular y sus 
hogares/familias, de acuerdo con el lineamiento técnico 
establecido por la SDIS en los términos del anexo 
técnico. 

N/A POR TIEMPOS 
- DOCUMENTO ANÁLISIS 

SOCIODEMOGRÁFICO 

 
 

2.5. Eje 4: Fortalecimiento de Capacidades 

 

Compromisos Actividades Soportes 

 
9 Implementar procesos de agricultura urbana orgánica en 

casa con el 5% de participantes del Comedor 
Comunitario – Cocina Popular, de acuerdo con los 
lineamientos y herramientas pedagógicas establecidas 
por la SDIS. Reportar el resultado de la implementación, 
en el formato definido por la SDIS en los términos del 
anexo técnico. 
 

N/A POR TIEMPOS 

- DIAGNOSTICO AGRICULTURA URBANA EN 
CASA 

- FICHA DE REGISTRO DE ACTIVIDADES  
- FORMATO LISTADO DE PARTICIPACIÓN 

AGRICULTURA URBANA EN CASA  
- ENTREGABLES GUÍA POR NUMERO (UNA 

CARPETA POR CADA JEFE DE NÚCLEO)  
- MATRIZ REPORTE AGRICULTURA URBANA 

EN CASA  

 
10 Desarrollar procesos de trasformación de alimentos con 

el 5% de participantes del Comedor Comunitario – 
Cocina Popular, que incluyan formación certificada en 
manipulación de alimentos de mínimo 6 horas y 
formación práctica en transformación de alimentos de 
mínimo 4 horas, a través de acciones de articulación. 
Elaborar reporte mensual en el formato diseñado por la 
SDIS y cargarlo en OneDrive en la carpeta del 
componente. 
 

N/A POR TIEMPOS 
- FICHA DE REGISTRO DE ACTIVIDADES 
- CERTIFICADO DE MANIPULACION DE 

ALIMENTOS 

 
11 Elaborar el plan de transformación de imaginarios 

socioculturales con mínimo el 75 % de los 
hogares/familias participantes del Comedor Comunitario 
– Cocina Popular, de acuerdo con el lineamiento 

Se realiza la elaboración del plan de transformación de 
imaginarios socioculturales con 119 participantes, 
siendo el 75% de los Hogares/Familias participantes 
de acuerdo con el lineamiento suministrado por la 
Secretaría Distrital de Integración; se sube al OneDrive 
el 30/09/2022 

- PLAN DE TRANSFORMACIÓN DE 
IMAGINARIOS SOCIOCULTURALES 
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Compromisos Actividades Soportes 

suministrado por la Secretaría Distrital de Integración 
Social en los términos del anexo técnico. 
 

12 Implementar el plan de transformación de imaginarios 
socioculturales aprobado por la SDIS con mínimo el 75 
% de los hogares/familias participantes del Comedor 
Comunitario – Cocina Popular en los términos del anexo 
técnico. 

N/A POR TIEMPOS 
- FICHA DE REGISTRO DE ACTIVIDADES 
- FORMATO LISTADO IMAGINARIOS 

SOCIOCULTURALES 

 
 

2.6. Eje 5: Diversidad y Cultura 
 

Compromisos Actividades Soportes 

13 Desarrollar un (1) encuentro local de diálogo de 
saberes intercultural e intergeneracional de acuerdo 
con los lineamientos establecidos por la SDIS. Elaborar 
un documento memoria del encuentro en los términos 
del anexo técnico. 

N/A POR TIEMPOS 
- FORMATO AYUDA DE MEMORIA 
- FORMATO LISTADO DE PARTICIPACIÓN 

DIALOGO DE SABERES 

 
 

2.7. Eje 6: Acompañamiento y Seguimiento 
 

Compromisos Actividades Soportes 

 
14 Realizar seguimiento bimestral a los acuerdos 

concertados en el Contrato Social Familiar, al 100% de 
los hogares/familias participantes del Comedor 
Comunitario - Cocina Popular. Registrar los 
seguimientos en el instrumento Lectura de Realidades 
– Contrato Social Familiar en los términos del anexo 
técnico. 

N/A POR TIEMPOS 
- REGISTRAR DE MANERA BIMESTRAL LOS 

SEGUIMIENTOS A LOS ACUERDOS 
CONCERTADOS EN EL CONTRATO SOCIAL  
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Compromisos Actividades Soportes 

 

2.8. Actividades Transversales 
 

Compromisos Actividades Soportes 

 
15 Realizar seguimiento a los participantes del Comedor 

Comunitario –Cocina Popular que evidencian criterios 
de egreso, de acuerdo con lo establecido en el 
procedimiento de egreso y la normatividad vigente. 
Registrar el seguimiento en la ficha SIRBE vigente y 
enviar reporte semanal en el formato establecido por la 
SDIS, vía correo electrónico, al profesional local del 
proyecto 7745, con los respectivos soportes del 
seguimiento realizado, en los términos del anexo 
técnico. 
 

Durante el mes de septiembre se realizan 55 egresos y 
cierran carpeta social en el comedor 22 Hogares / 
Familias  
Se envía correo el 17/09/2022, se reportan 10 egresos 
de 7 Hogares/ Familias  
Se envía correo el 24/09/2022, se reportan 45 egresos 
de 21 Hogares/ Familias  
 

- FORMATO REPORTE DE CASOS 
INCUMPLIMIENTOS EN ACUERDOS 

- FORMATO REPORTE DE CASOS FALTAS 
GRAVES 

- SOPORTES INC - FALTAS GRAVES 
- ENVIO REPORTE MENSUAL INC - FALTAS 

GRAVES 

 
16 Realizar seguimiento a los participantes del Comedor 

Comunitario –Cocina Popular que no cumplen con los 
acuerdos pactados en el Acta de Compromiso. 
Registrar el seguimiento en la ficha SIRBE vigente y 
enviar reporte mensual en el formato establecido por la 
SDIS, vía correo electrónico, al profesional local del 
Proyecto 7745, con los respectivos soportes del 
seguimiento realizado de acuerdo con lo establecido 
en el anexo técnico. 
 

Durante el mes de septiembre no se incurren en casos 
de no cumplimientos con los acuerdos pactados en el 
Acta de compromiso, se envía correo al profesional 
social y se realiza el respectivo cargue el día 30/09/2022 

- FORMATO REPORTE DE CASOS 
INCUMPLIMIENTOS EN ACUERDOS 

- FORMATO REPORTE DE CASOS FALTAS 
GRAVES 

- SOPORTES INC - FALTAS GRAVES 
- ENVIO REPORTE MENSUAL INC - FALTAS 

GRAVES 

 
17 Actualizar la información diligenciada en la ficha SIRBE 

vigente cuando se presente modificación en las 
variables básicas, variables transversales, ubicación 

Se realiza envió de actualizaciones de información del 
mes de septiembre, en el mes no se presentan 
actualizaciones de información  

- ENVIO REPORTE QUINCENAL 
ACTUALIZACION 
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Compromisos Actividades Soportes 

geográfica, información básica y transversal sobre la 
familia, de acuerdo con los lineamientos establecidos 
por la SDIS. Enviar reporte quincenal en el formato 
establecido por la SDIS, vía correo electrónico, al 
profesional local del Proyecto 7745, de acuerdo con lo 
establecido en el anexo técnico. 
 

 
18 Cumplir con las condiciones ofertadas dentro del 

proceso competitivo, de acuerdo con los lineamientos 
técnicos, tiempos y evidencias establecidas por la 
SDIS: Porcentaje adicional de participantes vinculados 
a procesos de transformación de alimentos. 
 

N/a por tiempos  
- ACTA  
- AYUDAS DE MEMORIA 
- FORMATO LISTADO DE PARTICIPACIÓN 

 
 

3. REPORTE DE ACTIVIDADES EJECUTADAS EN EL PERIODO 
 

 

Fecha Realización Actividad 
Nº 

Participantes 
Nº Hogares / 

Familias 
Resultados  

     

     

     

     

 
 
 

Firma Representante Legal 
 

Nombre Representante Legal Noralba Polanco Hernández  

Firma Profesional Social  
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Nombre Profesional Social Laura Viviana Guio Zuleta  


